
系统填报《国家奖学金申请审批表》需按以下要求统一申报：

1. 申报表格为一张，正反两面打印，不得随意增加页数。表格中除申请人、

推荐人、院系领导签名必须手写外，其他必须在系统中录入，日期由系统自动生

成。表格须经省资助中心审核后，由学校下载发送给学院，学院打印，签字盖章

后交至校助学管理中心。

2. 表格中“基本情况”和“申请理由”栏由学生本人在系统中填写，其他

各项必须由学校有关部门和学校填写。

3. 表格中“学院、专业”都填写全称，班级按照教务编班规定填写，不可

加“专业、班”等字。

4. 表格中“学制”栏按实际学制填写，“3+2 项目”和“专转本”统一填

写“2年”（注：3+2 项目和专转本仅 2019 年入学的学生可以申报）。

5. 表格中学习成绩、综合考评成绩排名的范围应按同一专业、同一年级的

口径进行。必修课为上一学年课程数量，包括学科基础必修、通识教育必修和专

业必修课。

6. 表格中“获奖情况”，日期填写证书上的落款日期，排列顺序按获奖时

间由后到先。获奖项目必须是大学期间校级以上（含校级）奖项，优先填写国

家级、省级奖项以及奖学金、荣誉称号等，如不能填满再填写校级竞赛奖项，获

奖名称按证书名称（全称）填写，例如：第四届中国“互联网+”大学生创新创

业大赛校赛二等奖、江苏省普通高等学校第十四届高等数学竞赛本科三级组三等

奖；

若为学校奖项请统一填写如 “校三好学生”、“校 XX 竞赛一等奖”等，填

写奖学金情况，请直接写“201X-201X 学年校 X等奖学金”（不填写学年）。颁

奖单位以获奖证书上的公章全称为准，不可写简称，如“校教务处”应写“常州

大学教务处”，“校团委”应写“中国共产主义青年团常州大学委员会”，团省

委应写“中国共产主义青年团江苏省委员会”等；

如颁奖单位较多，填写前两项（且有公章），并用顿号分开。

二年制的学生只能是 2019—2020 学年的奖项。注：不可填写英语四六级、

计算机二三级等等级证书。本年度奖学金和荣誉称号，严格来讲尚未正式发文，

因此不要填写。并报送证书或获奖文件照片。

7. 表格中“申请理由”必须以第一人称填写，内容要求全面详实，能够如

实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出，例

如：以“本人”开头，首先以一句话概括整体表现。再从思想、学习、工作、科

技创新、生活情况等方面（各方面之间用分号；隔开，不要换行）进行描述，以

“综上所述，特此申请国家奖学金，望给予批准。”结尾。不可重复描写上面“获



奖情况”“基本信息”中的内容。不要出现“我”字样。字数控制在 180-220 字

之间。请学院对学生填写内容严格审核，润色！使内容符合一名优秀大学生应有

的态度，更好的展现获奖学生优秀的一面！“申请人”需表格打印后手写签字。

8.表格中“推荐理由”的填写应当以“该生”开头，简明扼要，必须做到理

由充分，能明确体现每名申请学生的优秀表现和突出特点，不能千篇一律，甚至

出现雷同，最后以“综合各方面情况，该生符合国家奖学金申请条件，故推荐其

申报。”结尾，字数控制在 80 至 100 字之间。推荐人必须是申请学生的辅导员

或班主任，其他人无权推荐。

9. 表格中“院系意见”必须由学院主管学生工作领导明确评价参评学生各

方面表现，不得只填写“同意”、“同意推荐”等过于简单的审查意见。应以“该

生”开头，除写学生简要评价外，再统一以“根据国家奖学金评审要求，经本人

申请，学院审核、公示后，同意推荐该生申报。”结尾，学院主管领导签名和院

系公章必须完备，不能用院系公章代替领导签名。

10. 申请表格必须体现学校各级部门的意见，推荐人和学校各学院主管学生

工作的领导同志必须签名，不得由他人代写推荐意见或签名。申请表格填写完整

后，必须加盖学院和学校两级公章。

11. 表格中不能使用冒号：和叹号！；可使用顿号、逗号，分号；和句号。

12. 表格上报一律使用原件，不得使用复印件。申请的同学学习成绩和综合

考评成绩没有进入前 10%，但达到前 30%的学生，如在其他方面表现非常突出，

其获奖证书等证明材料复印后附在申请表后。各学院上报的申请材料，请按汇总

表的名单顺序整理，不要装订成册。


